[bookmark: _GoBack]企业人员赴日本签证材料通知
用于办理出国签证，团组成员请于9月30日前将以下材料递交至我中心
所有材料准备好后，请先对照右侧材料自检栏，进行检查。确认无误后寄出
联系人：赵胜楠  
电话：0571-87995920  邮箱：zstec2014@163.com
地址：杭州市文二路212号高新大楼4楼 浙江省对外科技交流中心，310007
	材料名称
	具体说明
	材料自检栏

	行程
	预计行程安排请见（附件1）
	/

	报名步骤及费用
	1.填写报名表 （附件2）
2.缴纳报名费，3000元/人。汇款账号见（附件3）
3.请把报名表及报名费的汇款凭证发至我中心邮箱zstec2014@163.com，费用缴纳后视为正式报名

总费用大约是18500元左右，剩余部分费用将另行通知收取。
费用包含：国际往返机票（经济舱，如需升舱请提前告知、费用另付）；日本停留期间交通、用餐、住宿（标间，如需住单间，需要另付单间差4500元/人）、培训、公务翻译、保险等费用
	

	护照
	1. 有效期6个月以上的护照原件（自回国之日开始算，为6个月以上）
2. 至少两张空白页，并请在护照最后一页签名（老版G开头护照）
3. 持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原件）
	

	照片
	1. 白底2寸彩照2张, 照片尺寸要求35mm×45mm或45mm×45mm
2. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名
	

	身份证
	1. 清晰的身份证复印件1份，请用A4纸复印正反两面
	

	户口本
	1. 户口本整本复印件
2. 户籍不属于浙江省的，需另外提供暂住证或居住证整本复印件
	

	经济证明材料（都要）
	1. 六个月银行工资流水单原件，加盖银行章（6个月的工资收入加起来需超过5万，如流水上不显示“工资”二字，则用记号笔划出来）如果此项材料无法提供，请事先告知我中心，根据团员情况提供其他替代性材料
	

	在职证明
	1.日本签证在职证明，模板见（附件4）
年收入必须写10万以上
	



	日  程  安  排附件1


	日    期
	公务活动内容

	11月12日
第一天
（星期天）
	上午
	乘机飞往日本东京。

	
	下午
	由日本枥木县技术士会举办意见交流会，介绍相关活动概要。

	11月13日
第二天
（星期一）
	上午
	拜访日本科学技术振兴机构（日本科学技术振兴机构是日本国家级的科学技术管理组织，同时也是具有代表性和最为成功的科技中介服务机构之一）。

	
	下午
	在枥木县技术士会专家陪同下，拜访大田工业协会。

	11月14日
第三天
（星期二）
	上午
	东京出发，乘车前往枥木。

	
	下午
	拜访枥木县国际交流协会、枥木县产业技术振兴中心，交流国际科技合作经验，探讨合作契机。

	11月15日
第四天
（星期三）
	上午
	拜访宇都宫大学，了解该大学在官产学研合作方面的见解，汲取可借鉴的相关经验，进一步推动省内各政府部门、企业、科研院所和高校之间的合作，促进省内科技创新产业的发展。

	
	下午
	在枥木县技术士会专家陪同下，拜访株式会社小松制作所，实地参观企业生产车间，学习、交流现场管理技术。

	11月16日
第五天
（星期四）
	上午
	在枥木县技术士会专家陪同下，拜访日产汽车株式会社，实地参观企业生产车间，学习、交流现场管理技术。

	
	下午
	根据枥木县技术士会安排，拜访当地中小型企业。

	11月17日
第六天
（星期五）
	上午
	在枥木县技术士会资深专家陪同下，拜访古河电工株式会社。

	
	下午
	参加由日方资深技术与管理专家授课的5S管理讲座，并与相关专家进行深入探讨。

	11月18日
第七天
（星期六）
	全天
	枥木县出发，乘车前往东京机场，乘机返回国内。

	
	
	

	





附件2
报名表
	姓名
	
	拼音
	

	曾用名（如有）
	
	身份证号
	

	性别
	
	籍贯
	

	出生日期
	年 月 日
	出生地点
	省  市

	国籍
	
	曾有国籍（如有）
	

	护照号码
	
	签发地点
	

	签发日期
	
	有效期
	

	家庭地址
	
	家庭电话
	

	电子邮箱
	
	手机
	

	婚姻状况
	
	上次赴日本的日期及停留时间
	

	住房意向
	标间     单间（单间差另付4500元/人）       

	机票舱位
	经济舱    公务舱（升舱费另付）    

	经办人
（如有则填）
	
	经办人电话
	

	
	
	经办人邮箱
	

	公司/单位
名称
	
	职务
	

	公司/单位
地址
	
	电话
	

	员工人数
	
	上年度销售额
	

	单位简介
	

	主营业务与产品
	

	技术与项目需求
	



附件3

报名费缴纳账号

单位名称：浙江省对外科学技术交流中心
 帐号：331066130010149043453
     开户银行：杭州市交行西湖支行
     款项名称：日本团报名费

报名费3000元/人，缴纳后视为正式报名，并把汇款水单发至我中心邮箱zstec2014@163.com （剩余国际差旅费用收取将另行通知）


附件4

（请用所在单位抬头信纸打印，年收入写10万以上，括号里内容请删除）


在 职 证 明 信



　　      先生/女士，年龄　  岁，在本公司工作　　　年，担任         职务，年收入　　    　人民币。该职员在日没有直系亲属，在本公司也没有任何经济问题和债务，这次自费申请赴日旅游，我公司保证他遵守国家法律法规，旅游结束后按计划如期返回中国，并保留其在公司的职位。


                                 单位名称（公司盖章）     
                                 单位负责人签名：
                                 单位电话：
                                 日期：


